CHUAN PAU RA CUA CAC CHUONG TRINH PAO TAO
TRINH PQ CAO PANG, TRINH PQ TRUNG CAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 589/0D-CDGTVTTWII ngay 29/ 6 /2023
cua Hiéu truong Truong Cao dang GTVT Trung wong 1)

I. LOGISTIC

A - TRINH PQ: CAO PANG
1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Logistics trinh d6 cao dang 1 nganh, nghé kiém soét ludng di chuyén cua
hang hoa, nang lugng, thong tin va nhing ngudn lyc khac nhu san pham dich
vu va con nguoi, tir cung Umg cac yéu t6 dau vao cho qua trinh san xudt cho toi
phén phdi cac san pham dau ra, dap ung yéu cau bac 5 trong Khung trinh do
quoc gia Viét Nam.

Logistics 1a mot nganh rong, lién quan dén viéc 1én ké hoach, t6 chirc thuc
hién, kiém so4t mot chu6i nhirng hoat dong tur noi san xuét, cung cip dén tay
nguoi tiéu dung bao gom dong goi, bao bi, xép dd, luu kho luu bii, bao quan
hang hoa, vén chuyen giao nhan, 1ap chtng tir... Nguoi lam nghé Logistics ¢o
thé tham gia vao chudi hoat dong logistics véi cac cong viée lién quan nhu: hanh
chinh logistics, giao nhan hang hoa, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho,
giam sat kho.

Cac cong viéc ctiia nghé chu yéu dugc thue hién tai cac co s san xuat kinh
doanh, kho bdi, cang; lién quan dén viéc tuan tha nhiéu quy trinh, quy dinh; st
dung hi¢u qua co so vat chit; dam bao an toan, an ninh. Cuong do lam viéce cao,
chiu 4p luc 16n vé thoi gian va yéu cau dam bao tién do thuc hién, phdi hop chat
ch& v6i cac bo phén co6 lién quan. Dé thuc hién tot cac nhiém vy, can phai dam
bao cac diéu kién lam vige thiét yéu nhu: cac quy trinh, quy dinh day du, o
rang; co s& vat chat tét, tng dung cong nghg, phan mém; co cau to chirc hiéu
qua dam bao thong tin thong subt.

Dé hanh nghé, nguoi lao dong phai co st khoe t6t, dao dirc nghé nghiép
tot, cd du kién thirc chuyén moén va ky nang nghé dap tng véi vi tri cong viéc.
Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap d€ nang cao trinh d6 chuyén mén, mo
rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, xay dung y thirc va su say mé
nghé nghiép.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 1.895 gid (twong duong 68 tin chi).

2. Kién thire

- Xac dinh duoc ndi dung va cac quy pham phap luat lién quan dén hoat
dong logistics;

- Cap nhat duoc cac chinh sach, quy dinh, quy tac vé logistics trong nudc
va quoc te



- Phan loai dugc céc loai hinh hoat dong logistics;

- X4c dinh dugc céc tiéu chuan vé an toan lao dong, an ninh hang hoa;

- Trinh bay duoc quy trinh ban giao ca, sir dung nhat ky cong viéc;

-Ung dung duoc nhﬁng tién bo khoa hgc ky thuat vao cong viéc hanh
chinh logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho, giam sat
kho;

- Trinh bay dugc khai niém co ban trong linh vyc logistics lién quan dén
hanh chinh logistics, giao nhan, xép d& hang héa tong hgp, van hanh kho, giam
sat kho;

- Phan tich duoc quy trinh va cach thue thuc hién cong viée trong hanh
chinh logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho, giam sat
kho;

- Phan tich dugc dic diém, ,céch thirc hoat dong cua trang thiét b;, co s vat
chat trong logistics li€n quan dén hanh chinh logistics, giao nhan, xép d& hang
hoa tong hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- M6 ta dugc cac loai ho so/chimg tir trong hanh chinh logistics, giao nhan,
xEp do hang hoa tong hop, van hanh kho, giam sat kho;

- Phan tich dugc cac su cd thuong gip trong hanh chinh logistics, giao
nhén, xép do hang hoa tong hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- Trinh bay dugc nhing kién thire co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap
luat, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Ung dung duoc cac quy tic quoc té (Incoterms, UCP,...) trong hoat dong
logistics;

- Phat hién va dé phong duogc rii ro va mdi nguy hai vé an toan lao dong,
an ninh hang hoa;

- Thuc hién dugc cong tac ban giao ca, st dung nhat ky cong viéc;

-Su dur}g duoc cac phép mém phuc vu cho cong viéc hanh chinh logistics,
giao nhan, xép do hang hoa tong hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- Thyc hién duoc cac quy trinh trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép
dd hang hoa tong hop, van hanh kho, gidm sat kho;

- Van hanh duogc thiét bi may méc chuyén dung trong day chuyén hé thong
tu dong trong kho, bai;

- Giai thich duoc so dd kho, so d6 bd tri, sip xép hang hoa;

- Lap duoc ké hoach t6 chtrc va ké hoach cong vigc;

- Lap duogc bao cao dinh ky theo quy dinh;

-Doc va lap duogc cac ching tir su dung trong hanh chinh logistics, giao
nhén, xép do hang hoa tong hop, van hanh kho, gidm sat kho;
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- Giai quyét duoc cac su cb thuong gip trong hanh chinh logistics, giao
nhan, xép do hang hoa tong hgp, van hanh kho, gidm sat kho;

- Su dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xur 1y,
ung dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé;

- Sur dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
nglr cua Viét Nam; ing dung duogc ngoai nglt vao cong viéc chuyén mon cua
nganh, ngheé.

4. Mitrc do tw chi va trach nhiém

- C6 trach nhiém cong dan, chap hanh tot cac quy dinh phap luat, chinh
sach cua Nha nuoc;

- C6 dong co nghé nghiép dung dan, can cu, chiu kho va sang tao trong
cong viéc;

- C6 y thuce trach nhiém trong cong vi¢e, chiu trach nhiém véi két qua cong
viéc cua ban than va nhom trudce lanh dao va to chuec;

- Ty tin, chu dong trong xac dinh muc dich, yéu cau cong viéc, cach thuc
thuc hién cong viéc;

- Ty danh gia duoc két qua cong viéc cua ban than va két qua cong viéc cua
nhom;

- C6 kha niang thich nghi véi nhitng van dé phirc tap, trong diéu kién 1am
viéc thay doi;

-Y thirc trach nhiém, tu gidc tham gia cac hoat dong bao vé mdi truong.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghi€p nguoi hoc c6 ndng lyc dap trng cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam cua nganh, nghé bao gom:

- Hanh chinh logistics;

- Giao nhan hang hoa;

- Xép d& hang hoa tong hop;

- Van hanh kho;

- Giam sat kho.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khdi luwong kién thire tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai
dat duoc sau khi tot nghi€p nganh, nghé Logistics trinh d0 cao dang c6 thé tiép
tuc phat trién & cac trinh dg cao hon;



- Ngudi hoc sau tot nghiép c6 ning luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc
lién thong 1én trinh d6 cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhom nganh,
nghé hodc trong cung linh vuc dao tao.

B - TRINH PQ: TRUNG CAP

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Logistics trinh d6 trung cip 1a nganh, nghé kiém soét ludng di chuyén cua
hang hoa, nang lugng, thong tin va nhimg ngudn lyc khac nhu san pham dich
VU va con nguoi, tir cung ung cac yeu t6 dau vao cho qua trinh san xuat cho t6i
phéan ph01 cac san pham dau ra, dap ung yéu cau bac 4 trong Khung trinh do
quoc gia Viét Nam.

Logistics 1a mot nganh rong, lién quan dén viéc 1én ké hoach, t6 chuc thyc
hién, kiém soat mot chu5i nhirng hoat dong tir noi san xuat, cung cip dén tay
nguoi tiéu dung bao gdm: dong géi, bao bi, xép dd, luu kho luu bii, bao quan
hang hoa, van chuyén, giao nhan, 1ap chimg tir... Nguoi lam nghé Logistics co
thé tham gia vao chudi hoat dong logistics véi cac cong viée lién quan nhu: hanh
chinh logistics, giao nhan hang hoa, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho,
giam sat kho.

Céac cong viéc cua nganh/nghé chu yéu duoc thuc hién tai cac co sé san
xuat kinh doanh, kho bii, cang; lién quan dén viéc tuan tha nhiéu quy trinh, quy
dinh; str dung hiéu qua co s¢ vat chét; dam bao an toan, an ninh. Cudng d6 lam
viéc cao, chiu ap luc 16n vé thoi gian va yéu cau dam bao t1en do thyc hién, ph01
hop chét ché voi cac bd phan co lién quan. De thuc hién tt cac nhiém vy, can
phai dam bao cac diéu kién lam vige thiét yéu nhu: cac quy trinh, quy dinh day
du, 16 rang; co s& vat chat tot, tmg dung cong nghe, phan mém; co cau to chirc
hiéu qua dam bao thong tin thong sudt.

Pé hanh nghé, ngudi lao dong phai c6 stc khoe t6t, dao dirc nghé nghiép
tot, c6 du klen thire chuyén mén va ky nang nghé dap tng véi vi tri cong viéc.
Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh d6 chuyén mon, mo
rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, xdy dung y thic va sy say mé
nghé nghiép.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 1.400 gid (twong duong 50 tin chi).
2. Kién thire

- Trinh bay duoc ndi dung va cac quy pham phap luat lién quan dén hoat
dong logistics;

- Liét ké duogc cac loai hinh hoat dong logistics;

- Trinh bay duogc cac ti€u chuan vé an toan lao dong, an ninh hang hoa;



- Trinh bay dugc khai niém co ban trong linh vuc logistics lién quan dén
hanh chinh logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho;

- Trinh bay dugc quy trinh va cach thire thyc hién cong viéc trong hanh
chinh logistics, giao nhan, xép do hang hoa tong hop, van hanh kho;

- Trinh bay duoc ddc diém, cach thirc hoat dong cua trang thiét bi, co so vat
chét trong logistics lién quan dén hanh chinh logistics, giao nhan, xép d& hang
hoa tong hop, van hanh kho;

~ -MBb ta duogc cac loai ho so/chimg tir trong hanh chinh logistics, giao nhan,
x€p do hang hoa tong hop, van hanh kho;

- Trinh bay dugc cac su cd thudng gip trong hanh chinh logistics, giao
nhén, xép do hang hoa tong hop, van hanh kho;

- T;inh bay dugc nhiing kién thl'r?c co ban vé chinh tr1, van hoa, xa hoi, phap
luat, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Thuc hién ding cac quy tic qudc té (Incoterms, UCP,...) trong hoat dong
logistics;

- Phat hién va d€ phong dugc rui ro va moi nguy hai vé an toan lao dong, an
ninh hang hoa;

- Str dung dugc cac ph?u} mém phuc vu cho cong viéc hanh chinh logistics,
giao nhan, xép do hang hoéa tong hop, van hanh kho;

- Thye hién duge cac quy trinh trong hanh chinh logistics, giao nhan, xép
dd hang hoa tong hop, van hanh kho;

- Van hanh duoc thiét bi mdy moc chuyén dung trong diy chuyén hé thong
tu dong trong kho, bai;

- Lap dugc bdo cao dinh ky theo quy dinh;

-DPoc va 1ap duoc cac chung tir sit dung trong hanh chinh logistics, giao
nhan, xép do hang hoa tong hop, van hanh kho;

- Phat hién duoc va bao cdo kip thoi cac su ¢d thuong gip trong hanh chinh
logistics, giao nhan, xép d& hang hoa tong hop, van hanh kho;

- Sir dung duoc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; ung dung cong
ngh¢ thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai
ngir cua Viét Nam; irng dung dugc ngoai ngilr vao mot s6 cong viéc chuyén mon
cua nganh, nghé.

4. Mitrc do tw chi va trach nhiém

- C6 ¥ thtrc trach nhiém trong coéng viéce, chiu trach nhiém véi két qua
cong viéc cua ban than va nhém trude lanh dao va t6 chuec;



- Poan két, hop tac, sin sang chia sé kinh nghiém v&i dong nghiép trong
cong viéc;
- Lam viéc c6 phuong phéap khoa hoc, c6 tinh t6 chirc ky luat;

- Ty tin, chu dong trong xac dinh muc dich, yéu cau cong viéc, cach thuc
thuc hién cong viéc;

- Ty danh gia duoc két qua cong viéc cta ban than;

- C6 kha nang thich nghi véi diéu kién 1am viéc thay ddi;

- Y thire trach nhiém, tu gidc tham gia cac hoat dong bao vé moi trudng.
5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi t6t nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap trng cac yéu cau tai cac vi
tri viéc lam cua nganh, nghé¢ bao gom:

- Hanh chinh logistics;

- Giao nhan hang hoa;

- Xép d& hang hoa tong hop;

- Van hanh kho.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh dj

- Khoi lugng kién thire toi thiéu, yéu cau vé ning luc ma nguoi hoc phai
dat dugc sau khi t6t nghiép nganh, nghé Logistics trinh d6 trung cap co thé tiép
tuc phét trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bod
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hoic hoc
lién thong 1én trinh do cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhom nganh
nghé hodc trong cung linh vuc dao tao.



